
國庫帳戶開戶申請書 

一、茲向貴行開立 

□國庫機關專戶存款帳戶，戶名為「                   

                                              」， 

依據財政部   年   月   日台財庫字第         號函

辦理（國軍部隊應經國防部財務單位在本申請書背面簽

證），並申請為 □計息戶   □不計息戶， 

□國庫保管品帳戶，戶名為「                      」， 

嗣後所有一切往來，均照貴行有關規定辦理。 

二、□檢具印鑑卡    式    份。 

□本戶印鑑援用國庫
□機關專戶存款

□保管品       帳戶第         號 

之印鑑，不另留存印鑑卡備驗。 

此  致 

銀行          分行（部） 

申請機關： 

機關長官： 

（請以公文書方式用印） 

中華民國       年       月       日 

說明：一、申請開立新臺幣或外匯國庫機關專戶存款帳戶、國庫保管品帳戶，應

分別填具開戶申請書。 

二、申請開立國庫機關專戶存款帳戶，行政機關、軍事機關（國軍部隊除

外）及國立學校，應檢附財政部國庫機關專戶核定表；國軍部隊應檢

附經國防部財務單位簽證之國庫機關專戶核定表。 

三、經費款專戶及零用金專戶依規定不予計息。 

四、檢具新印鑑卡或援用其他已開立之國庫機關專戶存款/保管品帳戶印鑑

卡，請擇一辦理。 

    （下欄由國庫經辦人員填載） 

開戶日期     年     月     日      帳號                 

經辦           記帳           會計           主管 

格式一 



 

國 防 部 財 務 單 位 簽 證 欄 

 

經查核屬實，請准予開戶。 

 

簽證單位： 

 

 

 

簽證專用印鑑： 

 

 

 

 

 

 

 

 

國庫驗印： 



 

格式二 

格式二 背面 



國庫帳戶更換印鑑申請書 
 

 □機關專戶存款  

本單位在貴行所開國庫 □收 入 退 還 帳戶，因業務需要更換印鑑， 

 □保 管 品  

□檢送新印鑑卡     式     份，自民國    年    月    日啟用，舊印鑑卡

請同日註銷。 

□本戶自民國    年    月    日起援用國庫
□機關專戶存款

□保管品    帳戶第         

號之印鑑，不另留存印鑑卡備驗，舊印鑑卡請同日註銷。 

新印鑑生效日後，如有該日以前，用舊印鑑所簽發之支票，依據票據法第 22條

之規定，自發票日起算，一年內仍屬有效。如在舊印鑑無效之日仍用舊印鑑簽發

之支票，在貴行（部）未收到申請書前已予付款者，貴行（部）不負責任。 

此致 

銀行        分行（部） 

申請機關：                                            
 

機關長官： 
 

（請以公文書方式用印，或簽蓋全部原留印鑑） 

中  華  民  國       年       月       日 

帳    號：                                                 

戶    名：                                                 

更換原因（請勾選）： 

□機關長官更調              □機關長官授權人更調 

□主辦會計人員更調          □會計授權人員更調 

□主辦出納人員更調          □出納授權人員更調 

□其他：（請說明）                                                   

說明：一、請於新印鑑啟用日之前將申請書及新印鑑卡送達國庫經辦行辦理。 
二、更換新印鑑卡或改為援用其他已開立之國庫機關專戶存款/保管品帳戶印鑑卡，   各

帳戶應分別填具申請書。 

      年      月      日收件 

      經辦                    會計                    主管 

格式三 



國庫帳戶資料變更通知書 

 

 □機關專戶存款  

本單位在貴行所開國庫 □收 入 退 還 第                 號帳戶， 

 □保 管 品  

訂自民國    年    月    日起更改帳戶資料如附表，並承受原帳戶

之一切權利義務。 

此致 

銀行        分行（部） 

機關名稱：                                     
 

機關長官： 

 

（請以公文書方式用印，或簽蓋全部原留印鑑） 

     中華民國        年        月        日 

 附表 

項        目 變     更     前 變     更     後 

戶 名   

機 關 名 稱   

機  關  代  號   

通訊處及電話   
  

說明：一、各機關或特種基金之更名，如未涉及支用代號或特種基金代號變動者，

應持相關證明文件，通知原開戶之國庫經辦行辦理；國軍部隊應經國防

部財務單位在本通知書背面簽證後辦理。 

二、各機關之支用代號或特種基金代號如有變動，應先函洽財政部變更後，持
新核定機關代號之證明文件，通知原開戶之國庫經辦行辦理。 

三、存款機關因名稱變更而更換印信者，應同時辦理更換印鑑卡手續。 

   

經辦             記帳             會計             主管 

 

格式四 



國庫帳戶銷戶通知書 

 □機關專戶存款 

本單位前向貴行開立國庫 □收 入 退 還 

 □保 管 品 

第          號帳戶，茲因下列原因： 

□一、存款結清， 

□二、                                                         ， 

向貴行辦理銷戶，繳回前領尚未用完之空白支票自第              號至

第               號共      張，請查收註銷。 

此  致 

銀行      分行（部） 

申請機關： 

機關長官： 

（請以公文書方式用印，或簽蓋全部原留印鑑） 

中華民國          年          月          日 

        經辦             記帳             會計             主管           

                                                                          

國庫帳戶銷戶回單 

 □機關專戶存款 

貴單位前在本行開立國庫 □收 入 退 還 

 □保 管 品 

第          號帳戶，於民國    年    月    日辦妥銷戶，所送未用完

之空白支票自第           號至第           號共     張，已照收無

誤，復請查照。 

此  致 

 

銀行      分行（部） 

中華民國          年          月          日 

格式五 



切 結 書  

本單位因結清銷戶，發現尚有      張支票 

票據號碼為： 

 

 

因故未繳回貴行核銷，特此聲明，若有任何法律責任，概由本單位負責。 

此  致 

銀行      分行（部） 

帳        號： 

機 關 名 稱： 

全部原留印鑑： 

格式五背面

一田卜中一 
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格式六 

 



格式六 背面 

 

 

 

注          意          事          項 

(一) 依公庫法第七條，各機關委託之保管品，以票據、證券及財產之契據為限。 

(二) 保管品寄存時，應由委託機關填具國庫保管品存入申請書乙份，並簽蓋全部原留印鑑，如保管品號碼較多時，應另

填保管品號碼單一式三份。 

(三) 保管品分為露封及原封兩種，原封保管品應由委託機關在加封處簽蓋全部原留印鑑，本行對原封保管之內容，不負

任何責任。 

(四) 委託保管之物品，無論露封或原封，祇負保管之責，不負處理之責。 

(五) 委託保管之物品，如因不可抗力而毁損喪失者概不負責。 

(六) 各委託機關應自行注意其所委託保管物品之真偽及時效。 



格式七 
 



 



 



第三聯 背面 
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第七聯 背面 
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國庫保管品寄存證掛失止付及補發申請書 

寄存證編號 帳 號 戶  名 品名(摘要) 數 量 總面值 

      

      

      

      

      

合計總面值新臺幣 

喪失保管品寄存證 

原因  

日期  

地點  

一、茲因喪失保管品寄存證，爰申請掛失止付及補發新寄存證，並願依照「代庫機

構辦理國庫保管品收付作業要點」之規定辦理。 

二、倘因申請此項保管品寄存證掛失止付及補發而發生損害或糾紛時，申請人願擔

負一切責任，概與貴行無涉。 

三、上列保管品請重新掣發國庫保管品寄存證。 

此  致 

    銀行        分行(部) 

申請人： 

(委託機關)               (請蓋全部原留印鑑) 

電  話： 

地  址： 

中華民國        年        月        日

格式九 



 
格式十 



 

格式十一 



    銀行   分行（部） 

國庫保管品結存月報表 

中華民國    年    月 
                                                                                         幣名：          全    頁第       頁 

帳  號 戶                     名 
本      月      結      存 

數         量 面          值 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 合     計   

製表                   出納                  會計                  主管

年度： 

第       號 

格式十二 



格式十三 
格式十三 格式十三 

格式十三 



 

國庫帳戶
對 帳 單

餘額證明申請書 

茲向貴行申請 

國庫 
□保   管   品 

□機關專戶存款  第            號帳戶      月      日止 

□對 帳 單

□餘額證明       份      此  致 

 

      銀行      分行（部） 

申請機關： 

機關長官： 

（請以公文書方式用印，或簽蓋全部原留印鑑） 

 

申請日期 中華民國     年     月     日     核發人： 

格式十四 


